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Direccién General de Asistencia, Atencién y Proteccion

Pachuca de Soto, Hgo., a 07 de septiembre de 2026
Oficio No. SEBISO/DGAAP/465/2026

Lic. Luis Ricardo Olvera Molina
Director General del Instituto
Hidalguense de la Juventud

Presente.

En atencion a su oficio nimero IHJ/DG/315/2026, por medio del presente le informo a
Usted que, una vez efectuado el andlisis juridico correspondiente por parte de esta
Direccion General, y solventadas que fueron las observaciones realizadas al anteproyecto
enviado en el oficio de referencia, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 13
fraccién V y IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Bienestar e Inclusiéon Social,
se emite la presente validacion respecto del Acuerdo por el que se establecen las Normas
Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los Bienes Muebles propiedad del
Instituto Hidalguense de la Juventud; a fin de continuar con las gestiones necesarias hasta

su eventual publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo.

Con un cordial saludo, le reitero la seguridad de mi consideracion y respeto.

Atentamente

Directora General de Asistencia, Atencion y Proteccion
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LA H. JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD, EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 14 FRACCION X
DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE HIDALGO; Y 62 DE LA
LEY DE BIENES DEL ESTADO DE HIDALGO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 73, 101 y 103 de la
Constitucién Politica para el Estado de Hidalgo, al Instituto Hidalguense de la Juventud, como
Entidad Paraestatal le corresponde planear, programar y conducir sus actividades con sujecion
a los objetivos y prioridades de la planeacion de desarrollo estatal; estableciendo el dominio de
los bienes muebles que integran su patrimonio a fin de garantizar su eficaz funcionamiento.

SEGUNDO. Que, el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, establece en el Acuerdo 1. Acuerdo
para un Gobierno Cercano, Justo y Honesto, con el objetivo 1.3 de transformar la Administracion
Publica del Estado de Hidalgo, con base en la honestidad, transparencia y eficiencia, a traves de
la estrategia 1.3.2 de fomentar la austeridad en la Administracion Publica, mediante la linea de
accién 1.3.2.1 con la finalidad de asegurar la eficiente administracion y aplicacion de los recursos
asignados, en toda la administracién publica, combatiendo los dispendios de los gobiernos

pasados.

TERCERO. Que, de conformidad con la Actualizacion del Plan Estatal de Desarrollo 2022- 2028,
publicado el 20 de marzo de 2026 en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, en el Eje 2 de
un Estado Eficiente y Disciplinado con sus Finanzas, asegura que los recursos publicos se usen
de manera responsable, transparente y en beneficio de las verdaderas necesidades del pueblo;
en el objetivo 2.1 con la finalidad de implementar una politica hacendaria con base en el manejo
responsable de las finanzas publicas, orientada a la atencion de las necesidades prioritarias para
el desarrollo de la entidad, mediante la estrategia 2.1.3 a efecto de fortalecer las finanzas publicas
en el estado, mediante la modernizacién, regulacién y aprovechamiento eficiente del territorio,
impulsando el desarrollo ordenado, de acuerdo con la linea de accién 2.1.3.1 encaminada a
establecer un sistema de inventario actualizado y digitalizado del patrimonio mobiliario e
inmobiliario publico estatal, garantizando su correcta administracion y valorizacion para fines de
toma de decisiones y planeacion.

CUARTO. Que el Instituto Hidalguense de la Juventud, en su calidad de Organismo
Descentralizado de la Administracién Publica Estatal, cuenta con patrimonio propio, mismo que
desde su creacion ha acumulado bienes muebles para el cumplimiento de su objetivo en las
Unidades Administrativas y Areas que lo conforman, dichos bienes muebles por el uso y estado
de conservacion ya no son idéneos para los fines a los que se encontraban destinados, por ende,
es necesario contar con instrumentos normativos que regulen el procedimiento para determinar
afectacion, baja y destino final.

QUINTO. Que, de acuerdo a lo sefialado en los articulos 57 y 62 de la Ley de Bienes del Estado
de Hidalgo, para el Instituto Hidalguense de la Juventud es necesario establecer Normas
Generales que permitan llevar a cabo un adecuado registro y control de los Inventarios de los
bienes muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud, conforme a lo establecido en el Manual
de Normas y Lineamientos para el Ejercicio de los Recursos del Gasto de Operacién 2026, a
través de las acciones de austeridad, disciplina, racionalidad y efectividad del gasto, se realizara
el registro y control de un Sistema de Inventarios de Bienes Muebles, que contenga estimacion



en su depreciacion y el procedimiento a seguir en su afectacion, baja y destino final de los bienes
muebles no utiles o improductivos del Instituto Hidalguense de la Juventud.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS NORMAS GENERALES PARA LA AFECTACION,

BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO
HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Norma 1. Las disposiciones contenidas en las presentes Normas Generales tienen por objeto
regular el procedimiento de afectacién, baja y destino final de bienes muebles propiedad del
Instituto Hidalguense de la Juventud, asignados a las personas servidoras publicas para el
desempefio de su empleo, cargo o comision en el Instituto Hidalguense de la Juventud y en los
Centros Bienestar Joven en operacion en los municipios del Estado de Hidalgo.

Norma 2. El cumplimiento de estas disposiciones es responsabilidad de las personas servidoras
publicas que integran el Instituto Hidalguense de la Juventud, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo y demas ordenamientos legales aplicables.

Norma 3. Para los efectos del presente, se entendera por:

VL.

VIl

VIIL.

Acuerdo: Documento por el que se establecen las Normas Generales para la Afectacion,
Baja y Destino Final de los Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la
Juventud;

Afectacién: Procedimiento técnico de utilizacién de un bien mueble, para destinarlo total o
parcialmente a un fin determinado de obras de utilidad publica, que consiste en modificar en
procesos administrativos su esencia a un uso preciso, considerando su valor comercial,
depreciacion o explotacion correspondiendo a su vida util, basado en términos contables;
Area de Recursos Materiales: Area del Instituto Hidalguense de la Juventud encargada de
los inventarios e insumos;

Asignacién: El uso de bienes muebles que se otorgue a un area, persona o servicio
determinado; :

Avaltio: Dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;

Baja de bienes: Procedimiento técnico contable-administrativo para modificar los registros
del activo, cuando un bien por sus caracteristicas de siniestro, destruccién, robo o extravio
legalmente comprobado deja de formar parte del patrimonio del Instituto Hidalguense de la

 Juventud;

Bienes muebles: Seran aquellos cuerpos que, por su naturaleza, puedan trasladarse de un
lugar a otro, ya se muevan por si mismos, o por efecto de una fuerza exterior;
Bienes no utiles: Son aquellos que a continuacién se mencionan:
a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
b) Siendo aln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;
c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;,
d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulita rentable;



Xl.
XIl.

Xlil.

XIV.
XV.

XVI.
XVIL.
XVIIL.
XIX.
XX.
XXI.

XXII.
XXIII.

XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVIL.
XXVIIL.

XXIX.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y
f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de
las senaladas;
Comité de Bienes Muebles: Comité para realizar la Afectacion, Baja y Destino Final de
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Convocante: La persona servidora publica a cargo de la Presidencia del Comité de Bienes
Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Desechos: Los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes muebles, entre otros;
Desincorporacién Patrimonial: Procedimiento legal en que los bienes muebles del
dominio del Instituto Hidalguense de la Juventud, dejan de formar parte del patrimonio;
Destino Final: Es la determinacién de enajenar, donar, permutar, transferir, otorgar en
dacién o en pago o destruir los bienes que hayan sido dictaminados como no Utiles para el
Instituto Hidalguense de la Juventud;
Direccion General: Direccion General del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Enajenacién: La transmisién del derecho de propiedad de un bien, con motivo de su venta,
donacion, permuta, dacion en pago o cualquier otro traslativo de dominio, en estricto apego
a las disposiciones legales correspondientes;
Instituto: Instituto Hidalguense de la Juventud;
Inventario: Relacion detallada, ordenada y valorada de los bienes muebles del Instituto;
Junta de Gobierno. Organo de Gobierno del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Ley. Ley de Bienes del Estado de Hidalgo;
Licitante. La persona fisica o moral que participa en los procedimientos de licitacion publica
y de invitacion a cuando menos tres personas;
Normas Generales. Las Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Patrimonio. Conjunto de Bienes Muebles pertenecientes al Instituto;
Resguardo. Registro por el que se debera controlar los bienes muebles asignados, como
activo fijo mediante la elaboracién de un documento que contendra los datos relativos a las
particularidades individuales de los bienes de la persona servidora publica que lo tiene a su
cargo y el area donde se encuentran;
Sistema de Inventarios de Bienes Muebles. Medio electronico en el que constan las
inscripciones de los bienes muebles del Instituto;
Subdirecciéon de Planeacion y Administracion: Unidad Administrativa del Instituto,
encargada de administrar, registrar y controlar los bienes muebles;
Unidad Administrativa. Unidad que conforma la estructura organica del Instituto, con
facultades establecidas en el Estatuto Organico para el cumplimiento de metas y objetivos
institucionales;
Valor minimo. El valor general o especifico obtenido a través de un avaluo;
Valor para venta. El valor especifico, asignado por el Area de Recursos Materiales para
instrumentar la venta de bienes muebles del Instituto, con base al valor minimo; y
Valuador. El perito valuador registrado ante el H. Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Hidalgo o de alguna institucién publica facultada para ello, o cualquier persona acreditada

o autorizada para evaluar bienes muebles.

CAPITULO Il
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Norma 4. Los bienes muebles propiedad del Instituto, estaran registrados y controlados por la
persona titular de la Subdireccion de Planeacién y Administracion del Instituto, quien sera la
responsable de administrarlos y la encargada de asignarlos a cada una de las Unidades



Administrativas y Areas del Instituto para el desempefio de su empleo, cargo o comision; asi
como aquellos bienes muebles que se encuentran propuestos para baja por inutilidad o
inaplicacion en el servicio publico, previa autorizacion del Comité de Bienes Muebles.

Norma 5. Para el registro y control de los bienes muebles del Instituto, la persona titular de la
Subdireccion de Planeacion y Administracion, a través del Area de Recursos Materiales, asignara
un numero de inventario y codigos de identificacion, de conformidad con lo establecido por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y demas disposiciones aplicables.

Norma 6. El proceso de administracién de inventario de bienes muebles comprende los
movimientos de alta, verificacién, registro de inventario, cambio de destino, destino final, baja,
control de inventario, valuacion y depreciacion.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE BIENES MUEBLES

Norma 7. Son bienes muebles del dominio publico y del dominio privado del Estado de Hidalgo,
los establecidos en los articulos 5y 6 de la Ley.

Norma 8. Los bienes son muebles por su naturaleza o por disposicion del Codigo Civil para el
Estado de Hidalgo, conforme a lo siguiente:

I.  Son muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro,
ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior; y

Il.  Son bienes muebles por determinaciéon de la ley, las obligaciones y los derechos o
acciones que tienen por objeto cosas muebles o cantidades exigibles en virtud de accion

personal.

Asimismo, se consideran bienes muebles los documentos, expedientes, manuscritos,
incunables, publicaciones periddicas, mapas, folletos y grabados importantes.

Norma 9. Por su naturaleza los bienes se clasifican en:

I.  Bienes muebles considerados como activo no circulante; son los utilizados para el
desarrollo de las actividades que realizan las Unidades Administrativas del Instituto
susceptibles de registro individual o inventario, dada su naturaleza y finalidad en el servicio

Y

Il. Bienes muebles considerados de consumo; son los que por su utilizacién en el desarrollo
de las actividades que realizan las Unidades Administrativas del Instituto, tienen un
desgaste total o parcial, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente, dada

su naturaleza y finalidad en el servicio.

CAPITULO IV
REGISTRO Y CONTROL

Norma 10. Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de los medios legales
(compra, donacién, permuta, daciéon en pago, reaprovechamiento, reposicion, traspaso,
sustitucion, adjudicacién y localizacién sin registro), formaran parte de las existencias o del



patrimonio del activo no circulante del Instituto, deberan ser debidamente registrados y
controlados en el Sistema de Inventarios de Bienes Muebles.

El registro y control de los bienes muebles considerados como activo no circulante debera
realizarse en forma individual, conforme a lo dispuesto en el articulo 4 fraccion XX de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; por lo que una vez verificados fisicamente conforme a
los siguientes criterios:

I. Identificacion: Consistira en la asignacion de un nimero de inventario que estara sefialado
en forma documental y cuando sea posible en el propio bien, el cual se integrara con
denominacion o clave del Instituto y el nimero de inventario correspondiente.

La identificacion de los bienes muebles considerados como activo no circulante, se realizara
mediante una etiqueta y marca que contenga el nimero de inventario respectivo.

La aplicacion del nimero de inventario es Unica y permanente para cada uno de los bienes
muebles considerados como activo fijo. Cuando un bien ingrese al Sistema de Inventarios de
Bienes Muebles del Instituto, por concepto de traspaso por otra Dependencia o Entidad, donacion
o embargo, se asignara un nuevo nimero de inventario distinto al que tuviese por cualquiera de
los preceptos anteriores.

I.  Resguardo: Registro por el que se debera controlar la asignacién de los bienes muebles
considerados como activo no circulante mediante la elaboracién de un documento, que
contendra los datos relativos al registro individual de los bienes muebles, la persona
servidora publica que los tiene a cargo y la Unidad Administrativa o el Area donde se

encuentran fisicamente localizados.

La asignacién de los bienes muebles considerados como activo no circulante, debera realizarse
a través de un resguardo individual que sera firmado por la persona servidora publica
responsable de su aprovechamiento, buen uso y conservacion, robo o extravio, por la persona
servidora pubica con el caracter de jefe inmediato, por la persona titular de la Direccion General
y por la persona responsable del Area de Recursos Materiales.

En el caso de que la persona servidora pUblica deje de prestar sus servicios en el Instituto, debera
obtener constancia de no adeudo de bienes muebles por parte del Area de Recursos Materiales
con el Visto Bueno que emita la Subdireccion de Planeacion y Administracion, para la liberacion

procedente.

Los bienes muebles que se localizan en areas comunes deberan ser resguardados por las
personas servidoras publicas que se encuentren ubicadas en dichas areas.

Norma 11. El registro y control de los bienes de consumo debera realizarse en forma global, se
les asignara una clave, por cada tipo de bien, que ostente las caracteristicas generales de cada
uno: en el caso de los bienes de consumo, por su uso y aprovechamiento, se dividen en los

siguientes tipos:

a) De consumo inmediato: Son aquellos que, por su utilizacion en el proceso,
tienden a su desgaste total,

b) De consumo parcial: Son aquellos que, por su utilizacion en el proceso, tienden a
su desgaste parcial, pudiendo ser re-aprovechables; y



c) De consumo duradero: Son aquellos que tienen una vida util aprovechable para
el desarrollo de actividades posteriores. En el suministro de estos bienes se exigira
la firma de un resguardo econémico que obliga a la persona servidora publica a
entregar los articulos a la persona responsable del Area de Recursos Materiales,
cuando ya no se requiera o cuando se hayan inutilizado, tales como articulos de
escritorio y de informatica, herramientas de taller y de campo, accesorios para
vehiculos y demds bienes considerados en el catalogo de bienes. Estos articulos
podran reasignarse a los Centro Bienestar Joven que se encuentran en operacion
en los municipios del Estado de Hidalgo

Norma 12. Movimientos de alta: Comprende el registro de incorporacion de los bienes muebles
que ingresan al patrimonio del Instituto y en su caso al registro del inventario de las Unidades
Administrativas y Areas, que en virtud de algun procedimiento legal que acredite su procedencia
u origen mediante compra, donacién, permuta, dacién en pago, reaprovechamiento, reposicion,
traspaso, sustitucion, adjudicacion o localizacion sin registro.

El valor de los bienes muebles al momento de afectar su alta en los inventarios, sera el de su
adquisicion; en caso de que carezca de valor algiin bien mueble, el mismo podra ser determinado
para fines administrativos de inventario por el Area de Bienes Muebles con el Visto Bueno de la
Subdireccién de Planeacion y Administracion, para lo cual debera de considerar el valor de otros
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros
mecanismos que se consideren pertinentes.

Los controles y registros de los bienes muebles deberan efectuarse en forma documental y
preferentemente en sistema electrénico, de acuerdo con el catalogo de bienes, en términos de
lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Norma 13. El Instituto, a través de la persona titular de la Direccién General, podra suscribir
contratos o convenios, relacionados con la recepcién de bienes muebles recibidos en donacion,
que requieran las Unidades Administrativas del Instituto para el apoyo de sus actividades
sustantivas.

Los bienes muebles adquiridos para su posterior asignacion, como es el caso de la donacion,
deben estar en inventarios, en virtud de que pasan a ser patrimonio del Instituto; estaran sujetos
Unicamente al registro de entrada y salida del almacén, y su verificacion se realizara, con la
periodicidad que permita su mejor control.

Norma 14. En el supuesto de que la persona donante requiera la expedicion del recibo fiscal del
donativo, éste sera expedido por la Direccion General, previa solicitud realizada por escrito.

Para considerar el monto de la donacién de bienes muebles, cuando éstos sean nuevos, se
considerara el valor establecido en la factura compra del mismo.

Norma 15. La persona responsable del Area de Bienes Muebles en coordinacion con los titulares
de las Unidades Administrativas y Areas del Instituto responsables de los bienes muebles bajo
su resguardo, deberan establecer las medidas necesarias para evitar la acumulacion de bienes
no utiles, asi como desechos de estos.

Norma 16. Para el cambio de adscripcién de los bienes muebles, sera necesario que se notifique
previamente por escrito a la persona titular de la Subdireccién de Planeacion y Administracion,



a fin de que el Area de Bienes Muebles, efectlie los cambios correspondientes en el Sistema de
Inventarios de Bienes Muebles y se realice la actualizacién de los resguardos.

Norma 17. En el caso de que el Instituto no tenga el documento que acredite la propiedad del
bien, la persona servidora publica de la Subdireccion de Planeacion y Administracion a través
del responsable del Area de Bienes Muebles, procedera a levantar el acta en la que se hara
constar que dicho bien es propiedad del Instituto y que obra en el Sistema de Inventarios de
Bienes Muebles.

Sin perjuicio de lo anterior, serd responsabilidad de la persona titular de la Subdireccion de
Planeacion y Administracion, establecer controles que permitan la guarda vy custodia de la
documentacion que acredite la propiedad de los bienes, los registros correspondientes y las
caracteristicas que cada bien requiera, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

Norma 18. La asignacion de los bienes debera determinarse atendiendo las necesidades reales
para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los documentos
respectivos, en los que se indicara la Unidad Administrativa o Area responsable, y la persona
servidora publica a quien se le asigna el bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén asignados. Para
cambiar la asignacién de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

Norma 19. La persona servidora publica de la Subdireccién de Planeacion y Administracion a
través del Area de Recursos Materiales, establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos
cada seis meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los bienes muebles no sean localizados,
se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacién. Si concluidas las
investigaciones los bienes muebles no son encontrados, se levantara Acta Administrativa a que
se alude en el primer péarrafo de la norma octava y se notificara a la persona titular del Organo
Interno de Control adscrito al Instituto a efecto de determinar la responsabilidad a que haya lugar.

Norma 20. Cuando el bien mugeble se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el responsable
de la Unidad Administrativa o Area del Instituto procederan a elaborar el Acta en los siguientes

supuestos:

I.  Acta Circunstanciada de Hechos, describiendo circunstancias de tiempo, modo y lugar y
remitirla a la persona responsable del Area de Bienes Muebles.

El Comité debera levantar Acta Administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir
con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable, procediéndose a la

baja.

Il. En caso de que la destruccion o pérdida total de un bien mueble haya ocurrido por
responsabilidad de la persona servidora plblica, ésta asumira todos los gastos por los
hechos suscitados; por lo que la persona responsable del Area de Bienes Muebles
informara por escrito a la persona titular del Organo Interno de Control en el Instituto, para
que conozca de los actos u omisiones que la persona servidora publica haya incurrido en
el desempefio de su empleo, cargo o comisién de conformidad con las disposiciones



legales establecidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo;

ll. En caso de extravio, el resguardatario debera sustituir el bien por otro que cumpla con las
mismas funciones, previa aceptacion de la Unidad Administrativa o Area del Instituto, con
el visto bueno de la persona titular de la Direccion General, debiendo endosar a favor del
Instituto la factura que ampare la propiedad del bien; y

IV. En caso de pérdida total o destruccién de bienes muebles, propiedad del Instituto, por
causas ajenas al resguardatario, como pueden ser robo, incendio, terremoto e inundacion,
entre otros, se levantara Acta Circunstanciada de hechos para hacer constar en forma
pormenorizada los hechos ocurridos.

Norma 21. En los casos de transferencia o donaciones en especie que reciba el Instituto, se
debera cotejar el inventario referido en los documentos respectivos, con el fisico.

En el supuesto de que existan diferencias, se haran constar en el Acta Administrativa de
recepcion. Asimismo, la persona servidora publica del Area de Recursos Materiales, verificara
que se entreguen los documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso,
los permisos que permitan su uso.

CAPITULO V ]
ACUERDO DE DESINCORPORACION

Norma 22. El Acuerdo de Desincorporacion se hara constar por escrito y debera ser autorizado
de manera indelegable por las personas servidoras publicas integrantes del Comité.

Norma 23. El Acuerdo de Desincorporacién debera realizarse en los casos de enajenacion,
desecho o destruccion de bienes muebles.

Norma 24. El Acuerdo debera de formar parte de los expedientes en los que se contenga la
informacién relativa a la desincorporacion patrimonial de los bienes muebles, cuya
documentacion sera conservada por el tiempo que se establezca en las disposiciones legales.

~ CAPITULO VI
DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

Norma 25. El Comité de Bienes Muebles autorizara la enajenacion, transferencia o destruccién
de bienes muebles del Instituto, sélo cuando hayan dejado de ser Utiles.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien, estara a cargo de la
persona titular de la Direccion General, quien validara el dictamen de no utilidad y la propuesta

de disposicion final.
El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

I.  La identificacion de los bienes muebles. En este caso debera anexarse una lista en la que
se identifiquen dichos bienes y el numero de inventario correspondiente;




Il. La determinaciéon de que los bienes muebles se encuentran con las caracteristicas para
ser desechados;

lll. La descripcion de manera clara y contundente de por qué los bienes no son utiles en
términos de la Norma 3 fraccién VI;

IV. Fecha de elaboracion, nombre completo, cargo y firma de quien emite el dictamen; y

V. En su caso, la demas informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen de
no utilidad.

Norma 26. La persona titular de la Subdireccion de Planeacién y Administracion a traves del
Area de Bienes Muebles debera considerar para la integraciéon de sus expedientes, los bienes
muebles que obran en su Sistema de Inventarios de Bienes Muebles, los siguientes supuesto:

I. Haber cumplido con las disposiciones administrativas conforme a la normatividad
aplicable; y

Il. Retirar del servicio los bienes muebles que hayan sido desincorporados a fin de
someterlos al procedimiento de destino final que se determine.

Norma 27. La enajenacioén de los bienes muebles se realizara a través de los integrantes del
Comité de Bienes Muebles, de conformidad con los siguientes procedimientos de contratacion
en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, y su correlativo articulo 61 en relacién con el
Anexo 40 del Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo para el ejercicio fiscal
correspondiente, los cuales a continuacion se sefialan:

l. Licitacion publica;
. Invitacién a cuando menos tres personas; y
l1l. Adjudicacion Directa. Este procedimiento se realizara en los siguientes supuestos:

a) Cuando habiendo sido convocada una invitacion a cuando menos tres personas, no
concurran por lo menos tres participantes para presentar ofertas; y

b) Cuando la Licitacion Publicé se declara desierta.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente sefialado en la fraccion [, el
Comité de Bienes Muebles, bajo su responsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuando

menos tres personas.

Para fines de la presente Norma General, la persona titular de la Subdireccion de Planeacion y
Evaluacion realizara por escrito, la solicitud de autorizacion al Comité de Bienes Muebles,
acompafando al menos lo siguiente:

a) Solicitud firmada por la persona titular de la Direccion General;
b) Manifiesten los motivos y fundamentos del supuesto que se invoca para la excepcion
la licitacion;



c) Identificacion del procedimiento que se aplicard; invitaciéon a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa y, descripcion de los criterios de eficiencia, economia,
imparcialidad y honradez en la seleccion del procedimiento de excepcion;

d) Identificaciéon de los bienes y su valor;

e) Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrase
vigentes tanto en la solicitud; y

f) Tratandose de adjudicacion directa, la identificacién de quien es el adjudicatario.

Norma 28. Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes
muebles se realice con base en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que garanticen las mejores condiciones para el Instituto, se podra llevar la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion pulblica, a través del procedimiento de
Adjudicacion Directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a quinientas
UMA’s (Unidad de Medida y Actualizacion).

Norma 29. En los casos de enajenacion de bienes muebles, el Comité de Bienes Muebles no
debera fraccionarlos en grupos, con la intencidén de que los mismos queden comprendidos en el
supuesto a que se refiere la fraccion Il de la Norma 27.

La enajenacion a que se refiere la Norma anterior no podra realizarse en favor de las personas
servidoras publicas que laboren en el Instituto, asi como tampoco en favor de su conyuge o
concubina, parientes consanguineos en linea recta ascendente o descendente sin limitacion de
grado, colaterales hasta el cuarto grado, o por afinidad hasta el segundo; o bien, con terceros
que tengan vinculos privados o de negocios con dichas personas servidoras publicas. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a esta disposicion seran causa de
responsabilidad y nulidad de pleno derecho.

Norma 30. El avaltio de los bienes muebles que se desechen, sera determinado de conformidad
con la “Lista de Valores Minimos para Desechos de Bienes Muebles que Generen las
Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Federal “que, en forma bimestral, publica
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en el Diario Oficial de la Federacion.

Los bienes muebles que no se encuentran considerados en la lista referida en el parrafo que
antecede, debera contar con aval(io que emita un perito valuador registrado ante el H. Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Hidalgo, o alguna ofra institucion publica facultada para tal
efecto, por lo que le correspondera solicitarlo al Instituto, a traves del Area de Recursos
Materiales.

Dicho avallio tendra una vigencia de 180 dias naturales y debera comprender cuando menos
hasta la fecha en que se publica la convocatoria o invitaciéon procedente. En los casos de
Adjudicacién Directa, permuta o dacién en pago, el precio de avallio debera encontrarse vigente
hasta la fecha en que se formalice la operacién correspondiente.

Norma 31. Cuando se trate de vehiculos que debido al servicio al cual estaban destinados hayan
sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas su valor sera
determinado por la Subdireccion de Planeacién y Administracion, a través del Manual de

Procedimientos respectivo.

Norma 32. Para efectos de tramitar la disposicidn final de bienes muebles, que previamente
hayan sido dados de baja, la Subdireccién de Planeacién y Administracién a traves del Area de
Recursos Materiales debera de integrar la documentacion soporte de baja.



Norma 33. Las convocatorias publicas para la enajenacion de los bienes deberan publicarse en
el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, podran referirse a una o més licitaciones y contendran
como minimo, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos:

I. Nombre de la convocante;

Il. Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes;

Ill. Lugar, fecha y horario en que las personas interesadas podran obtener las bases y, en
su caso, precio y forma de pago de las mismas. EI Comité de Bienes Muebles podra
libremente determinar si las bases se entregaran en forma gratuita o tendran precio, en
cuyo caso podran ser revisadas por las personas interesadas previamente a su pago, el
cual sera requisito para participar en la licitacion;

IV. Forma y porcentaje de garantia de sostenimiento de las ofertas;

V. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de junta de aclaraciones, presentacion
de propuestas, apertura y de fallo;

VI. El plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, sera de cinco dias habiles,
posteriores a la emision del fallo. En casos extraordinarios y dependiendo del tipo de
bienes a enajenar, el Comité de Bienes Muebles podra autorizar la ampliacion del plazo
para estos efectos;

VII. Causas por las cuales la licitacion podra decretarse desierta;

VIII. Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de
que la persona que adjudica incumpla en el pago de los bienes; y

IX. La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren sefialados
en el Ultimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo, salvo
que se trate de invitaciones internas.

Una vez publicada la Convocatoria en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, los actos
deberan realizarse dentro de los siguientes plazos:

I. Aclaraciones. Se celebrara dentro de los dos dias habiles posteriores a la Publicacion;
Il. Apertura y presentacién de propuestas. Se celebrara dentro de los tres dias habiles
posteriores a la sesion de Aclaraciones; y

IIl. Fallo. Se celebrara dentro de los cinco dias habiles posteriores al acto de apertura.

Norma 34. Las bases que emitan las personas que integran el Comité de Bienes Muebles para
las licitaciones publicas se pondran a disposicion de las personas interesadas, en el domicilio
sefialado en la convocatoria, a partir de la fecha de la publicacion en el Periédico Oficial del
Estado de Hidalgo, hasta un dia habil previo al acto de la junta de aclaraciones. Las bases
deberan contener, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

I. Nombre de la convocante; _

Il. Desincorporacion completa de los bienes muebles, sus especificaciones y, cuando lo
considere el Comité, precio base de venta de los bienes;

Ill. Requisitos que deberan cumplir quienes desean participar, como son la acreditacion
de la personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la
oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en su caso, exhibir el
comprobante de pago de las bases;

IV. EI Comité podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el
objeto de ello y no limiten la libre participacion de las personas interesadas;



V. Una declaracion de integridad, a través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir
verdad, manifiestan que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier
ventaja indebida;

VI. Instrucciones para la presentaciéon de las ofertas, sin que éstas restrinjan la
participacion;

VII. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion, apertura de ofertas
y emision de fallo;

VIIl. Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta el segundo dia habil anterior al acto de presentacién y apertura de
propuestas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de las personas interesadas
por los medios de difusion de la convocatoria, salvo que celebren junta de aclaraciones
en la que comuniquen las modificaciones.

Sera obligacion de las personas interesadas, obtener la copia del Acta de la Junta de
Aclaraciones, misma que formara parte de las bases de la licitacion.

A la Junta de Aclaraciones podra asistir cualquier persona, an sin haber adquirido las bases de
la licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el

desarrollo de la reunién.

IX. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en los bases, asi como el que las ofertas presentadas
no cubran el valor fijado para venta de los bienes. También sera motivo de descalificacion
si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones
para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida;

X. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote o por partida;

XI. Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso
de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones
en relacién con el pago;

XIl. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el Comité
en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacion con un boleto por cada
oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador; _

XlIl. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

XIV. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XV. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XVI. En su caso, la férmula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se
trate de contratos que cubren el retiro de los bienes o sus desechos y ello corresponde a
un periodo que no podra ser superior a dos meses; y _

XVIII. Escrito firmado por el participante en el cual indique no encontrarse en los supuestos
sefialados en el dltimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Bienes para el Estado de

Hidalgo.

Norma 35. En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas, el Comité de Bienes Muebles exigira a las personas interesadas que garanticen el
sostenimiento de sus ofertas mediante garantia con fianza, cheque certificado o cheque de caja,
cuyo monto sera del cinco por ciento del valor total de la oferta, documento que sera devuelto a
los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado
por la convocante a titulo de garantia de pago de los bienes.



Correspondera al Comité de Bienes Muebles calificar y, en su caso, registrar, conservar y
devolver las garantias que los licitantes presenten.

Norma 36. Toda persona interesada que cumpla con los requisitos de la convocatoria podra
participar y presentar sus propuestas de oferta.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Comité de Bienes Muebles debera iniciar el acto
de presentacién y apertura de propuestas en el que se daré lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los participantes, informando de aquellas que se han desechado
por incumplimiento de alguno de los requisitos sefialados en la convocatoria y bases de
enajenacion, precisando las causas en cada caso. El fallo se dara a conocer posteriormente.

En ninglin caso, la enajenacion de bienes muebles podra pactarse a precio menor al determinado
en el procedimiento de la licitacion respectivo.

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento de algln requisito que haya establecido la
convocante para facilitar la conduccion del procedimiento como son: la utilizacion de mas de un
sobre, proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de propuestas
engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general
cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes.

El Comité de Bienes Muebles levantara el Acta con la finalidad de dejar constancia de los actos
de la Junta de Aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas y del fallo, la cual sera
firmada por los asistentes, sin que la omision de este requisito por los licitantes pueda invalidar

su contenido y efectos.

En el acta de fallo, el Comité de Bienes Muebles establecera de manera fundada y motivada, la
propuesta ganadora. Si se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la adjudicacion
se realizara a la oferta que cubra entre los siguientes aspectos: mejores condiciones de compra
de los bienes que se pretenden enajenar y plazos mas cortos de pago que ofrezca el licitante.

Norma 37. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el Comité
de Bienes Muebles hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarsele a la segunda
o siguientes mejores ofertas que retinan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo que antecede, aquellos licitantes
que por causas imputables a ellos mismos, no retiren los bienes en al menos dos semanas
posteriores, contadas a partir del dia en que se fij6 para ello, sera causa para considerar que no
se le permita participar hasta dos afios calendario, en procedimientos de venta de bienes
subsecuentes que convoque el Comité de Bienes Muebles, término que iniciara a partir del
momento en que el Comité, le notifique dicha situacion.

Norma 38. El Comité de Bienes Muebles declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o
en alguna de sus partidas, seguin sea el caso, cuando se presenten los siguientes supuestos:

I.  Cuando ninguna persona adquiera las bases de enajenacion;
Il. Cuando nadie se registre, al menos una persona, para participar en el acto de
presentacion y apertura de propuestas; y
. Cuando ninguno de los participantes cumpla con los requisitos solicitados en las bases.



Las ofertas no seran aceptadas cuando no cubran al menos el precio base de venta de los bienes
muebles o cuando se incumpla con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases.

Una vez declarada desierta la Licitacion Publica, el Comité de Bienes Muebles podra enajenar
los bienes mediante el procedimiento de adjudicacion directa. En este supuesto, el precio del o
los bienes no podra ser inferior al precio minimo de venta que se haya establecido para el
proceso licitatorio.

Norma 39. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se llevaran a cabo
conforme a lo siguiente:

I.  La invitacién debe difundirse entre las personas interesadas, de manera simultanea via
correo electronico: a través de la respectiva pagina de internet y en los lugares accesibles
al publico en las oficinas del Instituto, contando con el respectivo acuse de recibo;

Il.  En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro
de los bienes y fecha para la comunicacion del fallo;

ll. Los plazos para la presentacién de las ofertas se fijaran para cada operacion atendiendo

al tipo de bienes a enajenar;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de
las personas licitantes correspondientes, pero invariablemente se invitara a la persona
Titular del Organo Interno de Control en el Instituto;

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas seran:

a) Cuando no se presenten propuestas; y
b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos

en la invitacion.

Norma 40. Tratandose de la venta de desechos generados periédicamente, su disposicion
patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin
fraccionarlos, mediante contratos con vigencia que no excedera el término del ejercicio fiscal en
curso.

Para el caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité de Bienes
Muebles, sin que pueda exceder de dos afios. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser
motivo de rescisidn del contrato.

Norma 41. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los contratos
respectivos. ' ‘

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para
el que fueron donados, dejando a salvo el derecho de reversion.

Los expedientes formados con motivo de su donacion deberan contar con lo siguiente:

I. Solicitud por escrito;
Il. Identificacién del donatario. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o

asistencia, educativas o culturales, asi como las que presten algun servicio asistencial

publico, se requerira lo siguiente:

a) Copia certificada del Acta Constitutiva de las ‘asociaciones o sociedades y sus
modificaciones,



b) Acta de aprobacién para recibir donativos;
c) Poder notarial que acredite las facultades de su representante legal; y

d) Comprobante de domicilio.

En ningUin caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte el
conyuge o concubina, parientes consanguineos en linea recta ascendente o descendente sin
limitacion de grado, colaterales hasta el cuarto grado, o por afinidad hasta el segundo; o bien,
con terceros que tengan vinculos privados o de negocios con los servidores publicos que en
cualquier forma intervengan en la donacion;

Il. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

IV. Acta donde el Comité autorice la donacion;

V. Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion; y

VI. Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se lleva a cabo a valor de la

adquisicién o de inventario).
Norma 42. El Instituto podréa llevar a cabo la destruccién de bienes cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,

salubridad o medio ambiente;
Il. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

lll. Exista riesgo de uso fraudulento; y
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona

interesada.

La configuraciéon de cualquiera de las hipotesis sefialadas debera acreditarse de manera
fehaciente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y II, el Comité de Bienes Mubles debera
observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo
en coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

El Comité de Bienes Muebles invitara a la persona titular del Organo Interno de Control del
Instituto al acto de destruccion de bienes, del que se levantara acta para debida constancia,

misma que sera firmada por todos los asistentes.

Norma 43. Para el caso especifico de avallos, el Comité de Bienes Muebles los podra obtener
de instituciones u otros terceros capacitados técnicamente para ello, segun las disposiciones que

resulten aplicables en el Estado.

Norma 44. Sélo después de que se haya formalizado la enajenacion o consumado la disposicion
final de los bienes conforme a estas Normas Generales y demas disposiciones aplicables,
procedera su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado,
en definitiva, robado o entregado a una institucién de seguros como consecuencia de un

siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El Comité debera registrar las bajas que efectuien, sefialando su fecha, causas y demas datos
necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se trate.



El Instituto debera informar al Comité, dentro de las sesiones ordinarias, sobre la baja de sus
bienes muebles. Dicho informe se referira a los bienes dados de baja durante el trimestre
inmediato anterior.

CAPITULO VIII
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

Norma 45. Se crea el Comité de Bienes Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud para
realizar la afectacion, baja y destino final de bienes muebles, a propuesta de la persona titular de
la Direccion General.

Norma 46. El Comité de bienes Muebles debera integrarse de la siguiente forma:
Con derecho a voz y voto:

I.  La persona titular de la Direccién General del Instituto, quien lo presidira;
Il. Vocales:

a) La persona titular de la Subdireccion de Planeacién y Administracion del Instituto,
quien estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva;
La persona servidora publicas representante de la Secretaria de Hacienda;
La persona servidora publica representante de la Unidad de Planeacion 'y Prospectiva;
La persona servidora publica titular del Area de Recursos Materiales del Instituto;
La persona titular de la Subdireccion Adjunta de Planeacion Financiera del Instituto; y
La persona titular de la Subdireccion Adjunta de Bienestar Joven del Instituto.
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Con derecho a Voz:
l. Asesores

a) La persona titular del Organo Interno de Control en el Instituto;
b) La persona titular de la Subdireccion Adjunta Juridico y de Transparencia del Instituto;

¥y
b) La persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Dependencia Coordinadora

de Sector.
. Invitados:

a) Las personas servidoras publicas titulares de las Unidades Administrativas del
Instituto, que asistan para proporcionar o aclarar informacion especifica de los asuntos
a tratar.

Las personas servidoras publicas titulares vocales y asesores podran nombrar por escrito a sus
respectivos suplentes, las cuales tendran como minimo el cargo de Jefatura de Departamento.

En ausencia de la persona titular de la Presidencia, la persona servidora publica a cargo de la
Secretaria Ejecutiva, tendra facultad para presidir las sesiones. En el caso de ausencia de
ambas, se tendra por cancelada la sesion.

Norma 47. Las funciones del Comité de Bienes Muebles seran las siguientes:

S



I. Autorizar los Manuales que se requieran para la administracion de los bienes muebles
de conformidad con lo establecido en las presentes Normas y las disposiciones legales
aplicables;

Il. Determinar la procedencia de las causas de desincorporacién y baja de los bienes del
Instituto de conformidad con las presentes Normas Generales;

Il. Autorizar la enajenacién, donacién, desechamiento o destruccion de bienes a través
de los procedimientos y términos establecidos en las presentes Normas;

IV. Emitir la convocatoria a licitacion publica, cuando sea procedente, conforme a las
presentes Normas Generales;

V. Emitir los acuerdos correspondientes para la enajenacion, donacién, desechamiento o
destruccién de bienes a través de los procedimientos y términos establecidos en las
presentes Normas Generales;

VI. Analizar y autorizar el calendario de las sesiones; y

VIl. Las demés que les confieran de conformidad con las disposiciones aplicables.

Norma 48. Las personas servidoras publicas integrantes del Comité de Bienes Muebles
aplicaran conforme a las presentes normas y las demas disposiciones legales aplicables, los
procedimientos para la enajenacion, donacion, desechamiento o destruccion de los bienes
muebles propiedad del Instituto, debiéndose conducir con eficiencia, imparcialidad y honradez;
cumpliendo con las funciones y responsabilidades siguientes:

La persona titular de la Presidencia:

a) Presidir las sesiones del Comité de Bienes Muebles;

b) Proponer al Comité de Bienes Muebles el orden del dia de las sesiones;

c) Convocar, en caso de que sea necesario, a sesiones extraordinarias;

d) Emitir su voto de calidad en caso de empate; y

e) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones
legales aplicables.

La persona titular a cargo de la Secretaria Ejecutiva:

a) Elaborar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

b) Formular el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones, previo visto bueno

de la persona titular de la presidencia;

c) Realizar el pase de lista en las sesiones;

d) Registrar los acuerdos y verificar su cumplimiento;

e) Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles y ‘aquellas que le encomiende la persona titular de la Presidencia o el
Comité en pleno, para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades;
Elaborar el acta de las sesiones que se celebren; y _

) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones

legales aplicables.

«

Can calidad de Vocales:

a) Aprobar el orden del dia, la documentacion de la sesion a celebrarse y realizar las
demas funciones que le encomiende la persona titular de la Presidencia del Comité
de Bienes Muebles en pleno;

b) Participar en los procedimientos de enajenacion que se realicen; y
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V.

.

c) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones
legales aplicables.

Iv. Con calidad de Asesores:

Proporcionar asesoria a las personas integrantes del Comité de Bienes Muebles en el ambito
de su competencia, dichas personas deberan abstenerse de firmar documentos que contenga
cualquier decision inherente a las funciones del Comité de Bienes Muebles, por lo que
(inicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su participacion.

Y. Con calidad de Invitadas:

Las personas invitadas no deberan firmar ningiin documento que contenga cualquier decision
inherente a las funciones del Comité de Bienes Muebles, por lo que Unicamente suscribiran
las actas de cada sesidén como constancia de su participacion.

Norma 49. Las sesiones del Comité de Bienes Muebles se realizaran conforme a la convocatoria
y seran:

Las ordinarias se efectuaran semestralmente, siempre que existan asuntos a tratar, en la
primera sesion del afio se presentaran los resultados del ejercicio inmediato anterior. Cuando
sea necesario, a solicitud de la persona titular de la Presidencia del Comité de Bienes
Muebles o de la mayoria de sus miembros, se realizaran reuniones extraordinarias;

Se deberéa contar con la asistencia de la persona servidora publica titular de la Presidencia
del Comité de Bienes Muebles o de su suplente. Se entendera que existe quérum suficiente
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las
decisiones se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate quien presida la sesion
tendra voto de calidad;

La convocatoria y la Carpeta Ejecutiva que integra la documentacién correspondiente de cada
sesion, se entregaran a los integrantes del Comité de Bienes Muebles, cuando menos con
diez dias habiles de anticipacién para reuniones ordinarias y de tres habiles para las
extraordinarias;

Esta informacion podra ser remitida a través de medios electronicos, siempre y cuando se cumpla
con los plazos establecidos;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité de Bienes Muebles se presentaran
preferentemente en listados, en los que se contenga la informacién resumida de los casos
que se dictaminen en cada sesion, que firmaran los miembros asistentes que tengan derecho

a voz y voto;

De cada sesién se levantara acta circunstanciada, la cual invariablemente debera ser firmada
por todas las personas servidoras pUblicas que hubiesen asistido a ella;

No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion
o reinstalacion del Comité de bienes Muebles, basta que cada afio se reinicie la numeracion

de las sesiones correspondientes; y



Tratandose de un cambio de la persona titular de la Direccion General del Instituto, la
Secretaria Ejecutiva debera presentar ante el Comité de Bienes Muebles, para tal efecto
convocara a la integracién en la primera sesion ordinaria, a la nueva persona titular de la
Direccion General y de la Presidencia del Comité de Bienes Muebles.

Norma 50. Para los efectos de tramitar el destino final de bienes muebles, que previamente
hayan sido propuestos para baja por las Unidades Administrativas, la Subdireccion de
Planeacion y Administracion del Instituto a través de la persona titular del Area de Recursos
Materiales del Instituto, debera de integrar la documentacién soporte de baja a fin de que se
presenten ante el Comité de Bienes Muebles para su aprobacion correspondiente.

Norma 51. Presentados los informes o asuntos especiales, la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva, los sometera al Comité de Bienes Muebles para su consideracion, en los siguientes
términos:

|. Relacion de bienes muebles a enajenar; y

II. Solicitud de la constancia del destino final de los bienes muebles dados de baja, que se remitira
con cinco dias habiles de anticipacién a la celebracién de la sesion en la que sean tratados,
acompanandose de la documentacién sefialada en el procedimiento para efectuar su baja.

CAPIiTULO VII
DEL REAPROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES

Norma 52. Las Unidades Administrativas y Areas del Instituto conformaran periédicamente la
informacion respecto de la existencia de bienes muebles de lenta o nula rotacion que se
encuentren en condiciones de ser reaprovechados y lo daran a conocer mediante oficio dirigido
a la Subdireccion de Planeacion y Administracion del Instituto.

Norma 53. La Subdireccion de Planeacion y Administracion a traves del Area de Bienes Muebles
coordinaréa el uso, reaprovechamiento y redistribucién racional de bienes muebles excedentes.
Ademas, podra obtener de las Entidades Paraestatales, Municipios y de otras personas fisicas
o morales bienes muebles en donacién o transferencia que se encuentren en posibilidad de ser
reaprovechados.

Los bienes muebles que el Instituto reciba en donacion, transferencia o traspaso podra
destinarlos para apoyo de sus Unidades Administrativas y Areas. En el caso de los vehiculos
que forman parte del Parque Vehicular del Instituto, la persona titular de la Direccion General
determinara la redistribucion de dichas unidades vehiculares de acuerdo con las necesidades de
cada Unidad Administrativa y Areas del Instituto.

Cuando los bienes muebles propuestos para baja cuenten con partes re aprovechables se
separaran del bien mueble para ser utilizados en otros bienes que se encuentren asignados a
otras Unidades Administrativas.

CAPITULO VIII
DE LA PRESENTACION DE LOS INFORMES

Norma 54. La Subdireccién de Planeacion y Administracién, a través de la persona titular del
Area de Recursos Materiales, remitira anualmente el informe final del estado que guardan los



bienes muebles durante el ejercicio vigente, a la Subdireccion Adjunta de Planeacion Financiera
del Instituto, para la conciliacion de los estados financieros. Dicho informe sera presentado
previamente al Comité de Bienes Muebles para su aprobacion.

Norma 55. La Subdireccién de Planeacion y Administracién, a través de la persona tituiar del
Area de Recursos Materiales, garantizara la entrega oportuna de los bienes muebles que reciba
en donacién, transferencia o traspaso, con la finalidad de controlar, simplificar y agilizar los
tramites de redistribucién, de igual manera los registrara en el Sistema de Inventarios de Bienes
Muebles, conforme a lo establecido en las presentes Normas.

La Subdireccién de Planeacion y Administracién emitird los procedimientos y expedira los
formatos que deberan sujetarse las diferentes Unidades Administrativas, en cumplimiento a las
presentes Normas Generales.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES

Norma 56. En el caso de que una persona servidora publica extravie un bien mueble en
circunstancias ajenas a las de su empleo, cargo o comisién, la persona titular del Organo Interno
de Control, en su caracter de representante de la Secretaria de Contraloria, podra dispensar el
atribuir las responsabilidades en que incurra, cumpliendo con los términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable, siempre y cuando la persona servidora publica
encargada cumpla con la reparacion del dafio ocasionado, mediante la reposicion del bien
mueble con uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del mismo al
valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

Norma 57. Las personas participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de venta podran solicitar a la persona titular del Organo Interno de Control del
Instituto se aplique el recurso que proceda, a efecto de que éste determine lo conducente en
términos de lo establecido en la ley en la materia y, en su caso, imponga las sanciones previstas
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo.

Norma 58. El Instituto conservara en forma ordenada y sistematizada toda la documentacion
relativa a los actos que se realicen conforme a las Normas vigentes, cuando menos por un lapso
de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

Norma 59. Las presentes Normas Generales, podran ser actualizadas o modificadas en
cualquier momento por las personas servidoras publicas integrantes de la Junta de Gobierno, a
propuesta del Comité, de acuerdo con las necesidades o circunstancias juridicas, financieras o
materiales del Instituto, o cuando se presenten casos no previstos en los procedimientos

establecidos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al siguiente dia habil de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.



SEGUNDO. Se abroga el Acuerdo que crea el Comité de Bienes Muebles del Instituto
Hidalguense de la Juventud, publicado en el Periodico Oficial con fecha 15 de julio de 2013.

TERCERO. El Comité de Bienes Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud, debera
instalarse dentro de los treinta dias siguientes a partir de la publicacion del presente Acuerdo.

CUARTO. Quedan sin efecto todas las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo en
por el que se establecen las Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud.

QUINTO. La Subdireccion de Planeacion y Administracion del Instituto, emitira los manuales que
se requieran para la administracion de los bienes muebles de conformidad a los que establecen
las presentes Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los Bienes Muebles
propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud y las disposiciones legales aplicables.

DADO EN LA CIUDAD DE PACHUCA DE SOTO, HIDALGOALOS - - --- DIAS DEL MES
DE----- DE DOS MIL VEINTISEIS, DURANTE LA CELEBRACIONDE LA - - - --- SESION
EXTRAORDINARIA DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO HIDALGUENSE

DE LA JUVENTUD.

LOS INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO

Mtra. Rosa Leticia Muiioz Chavez Lic. Enrique Lazcano Martinez
PRESIDENTA SUPLENTE DE LA CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE BIENESTARE SECRETARIA DE HACIENDA
INCLUSION SOCIAL RUBRICA
RUBRICA

Lic. Sergio Pérez Martin
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLLO
ECONOMICO
RUBRICA

Ing. Laura Angeles Lépez
. CONSEJERA SUPLENTE DE LA UNIDAD
DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
RUBRICA



Mtro. Porfirio Maldonado Mouthon
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
RUBRICA

Mtro. Alejandro Pacheco Gomez
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE SALUD
RUBRICA

L.C. Matilde Vite Olivares
COMISARIA PUBLICA PROPIETARIA DEL
INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA
JUVENTUD
RUBRICA

Lic. Luis Ricardo Olvera Molina
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD
RUBR



Estas firmas corresponden a los integrantes de la H. Junta de Gobierno, que intervinieron en la —
Sesion Extraordinaria 2026, celebrada el dia ------- de -----—--- de 2026 del Instituto

Hidalguense de la Juventud.
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LA H. JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD, EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 14 FRACCION X
DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE HIDALGO; Y 62 DE LA
LEY DE BIENES DEL ESTADO DE HIDALGO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 73, 101 y 103 de la
Constitucion Politica para el Estado de Hidalgo, al Instituto Hidalguense de la Juventud, como
Entidad Paraestatal le corresponde planear, programar y conducir sus actividades con sujecion
a los objetivos y prioridades de la planeacion de desarrollo estatal; estableciendo el dominio de
los bienes muebles que integran su patrimonio a fin de garantizar su eficaz funcionamiento.

SEGUNDO. Que, el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, establece en el Acuerdo 1. Acuerdo
para un Gobierno Cercano, Justo y Honesto, con el objetivo 1.3 de transformar la Administracion
Publica del Estado de Hidalgo, con base en la honestidad, transparencia y eficiencia, a través de
la estrategia 1.3.2 de fomentar la austeridad en la Administracién Publica, mediante la linea de
accion 1.3.2.1 con la finalidad de asegurar la eficiente administracién y aplicacion de los recursos
asignados, en toda la administracion publica, combatiendo los dispendios de los gobiernos

pasados.

TERCERO. Que, de conformidad con la Actualizaciéon del Plan Estatal de Desarrollo 2022- 2028,
publicado el 20 de marzo de 2026 en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, en el Eje 2 de
un Estado Eficiente y Disciplinado con sus Finanzas, asegura que los recursos publicos se usen
de manera responsable, transparente y en beneficio de las verdaderas necesidades del pueblo; -
en el objetivo 2.1 con la finalidad de implementar una politica hacendaria con base en el manejo
responsable de las finanzas publicas, orientada a la atencién de las necesidades prioritarias para
el desarrollo de la entidad, mediante la estrategia 2.1.3 a efecto de fortalecer las finanzas publicas
en el estado, mediante la modernizacién, regulacion y aprovechamiento eficiente del territorio,
impulsando el desarrollo ordenado, de acuerdo con la linea de accién 2.1.3.1 encaminada a
establecer un sistema de inventario actualizado y digitalizado del patrimonio mobiliario e
inmobiliario publico estatal, garantizando su correcta administracién y valorizacion para fines de
toma de decisiones y planeacion.

CUARTO. Que el Instituto Hidalguense de la Juventud, en su calidad de Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Estatal, cuenta con patrimonio propio, mismo que
desde su creacién ha acumulado bienes muebles para el cumplimiento de su objetivo en las
Unidades Administrativas y Areas que lo conforman, dichos bienes muebles por el uso y estado
de conservacion ya no son idéneos para los fines a los que se encontraban destinados, por ende,
es necesario contar con instrumentos normativos que regulen el procedimiento para determinar

afectacion, baja y destino final.

QUINTO. Que, de acuerdo a lo sefialado en los articulos 57 y 62 de la Ley de Bienes del Estado
de Hidalgo, para el Instituto Hidalguense de la Juventud es necesario establecer Normas
Generales que permitan llevar a cabo un adecuado registro y control de los Inventarios de los
bienes muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud, conforme a lo establecido en el Manual
de Normas y Lineamientos para el Ejercicio de los Recursos del Gasto de Operacion 2026, a
través de las acciones de austeridad, disciplina, racionalidad y efectividad del gasto, se realizara
el registro y control de un Sistema de Inventarios de Bienes Muebles, que contenga estimacion



en su depreciacion y el procedimiento a seguir en su afectacion, baja y destino final de los bienes
muebles no Utiles o improductivos del Instituto Hidalguense de la Juventud.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS NORMAS GENERALES PARA LA AFECTACION,

BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO
HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Norma 1. Las disposiciones contenidas en las presentes Normas Generales tienen por objeto
regular el procedimiento de afectacion, baja y destino final de bienes muebles propiedad del
Instituto Hidalguense de la Juventud, asignados a las personas servidoras publicas para el
desempefio de su empleo, cargo o comision en el Instituto Hidalguense de la Juventud y en los
Centros Bienestar Joven en operacién en los municipios del Estado de Hidalgo.

Norma 2. El cumplimiento de estas disposiciones es responsabilidad de las personas servidoras
publicas que integran el Instituto Hidalguense de la Juventud, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo y demas ordenamientos legales aplicables.

Norma 3. Para los efectos del presente, se entendera por:

Iv.

VL.

VIL.

VIIL.

Acuerdo: Documento por el que se establecen las Normas Generales para la Afectacion,
Baja y Destino Final de los Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la
Juventud;
Afectacion: Procedimiento técnico de utilizacion de un bien mueble, para destinarlo total o
parcialmente a un fin determinado de obras de utilidad publica, que consiste en modificar en
procesos administrativos su esencia a un uso preciso, considerando su valor comercial,
depreciacion o explotacion correspondiendo a su vida util, basado en términos contables;
Area de Recursos Materiales: Area del Instituto Hidalguense de la Juventud encargada de
los inventarios e insumos;
Asignacion: El uso de bienes muebles que se otorgue a un &rea, persona o servicio
determinado; ‘
Avalto: Dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;
Baja de bienes: Procedimiento técnico contable-administrativo para modificar los registros
del activo, cuando un bien por sus caracteristicas de siniestro, destruccion, robo o extravio
legalmente comprobado deja de formar parte del patrimonio del Instituto Hidalguense de la
Juventud;
Bienes muebles: Seran aquellos cuerpos que, por su naturaleza, puedan trasladarse de un
lugar a otro, ya se muevan por si mismos, o por efecto de una fuerza exterior;
Bienes no utiles: Son aquellos que a continuacién se mencionan:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Siendo atin funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

~



Xl
XIl.

XIil.

XIV.
XV.

XVI.
XVILI.
XVIIL.
XIX.
XX.
XXI.

XXII.
XXIl.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y
f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de
las sefialadas;
Comité de Bienes Muebles: Comité para realizar la Afectacion, Baja y Destino Final de
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Convocante: La persona servidora publica a cargo de la Presidencia del Comité de Bienes
Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Desechos: Los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes muebles, entre otros;
Desincorporacion Patrimonial: Procedimiento legal en que los bienes muebles del
dominio del Instituto Hidalguense de la Juventud, dejan de formar parte del patrimonio;
Destino Final: Es la determinacién de enajenar, donar, permutar, transferir, otorgar en
dacién o en pago o destruir los bienes que hayan sido dictaminados como no utiles para el
Instituto Hidalguense de la Juventud;
Direccion General: Direccion General del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Enajenacién: La transmision del derecho de propiedad de un bien, con motivo de su venta,
donacién, permuta, dacién en pago o cualquier otro traslativo de dominio, en estricto apego
a las disposiciones legales correspondientes;
Instituto: Instituto Hidalguense de la Juventud,;
Inventario: Relacion detallada, ordenada y valorada de los bienes muebles del Instituto;
Junta de Gobierno. Organo de Gobierno del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Ley. Ley de Bienes del Estado de Hidalgo;
Licitante. La persona fisica o moral que participa en los procedimientos de licitacion publica
y de invitacion a cuando menos tres personas;
Normas Generales. Las Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud;
Patrimonio. Conjunto de Bienes Muebles pertenecientes al Instituto;
Resguardo. Registro por el que se debera controlar los bienes muebles asignados, como
activo fijo mediante la elaboracion de un documento que contendra los datos relativos a las
particularidades individuales de los bienes de la persona servidora publica que lo tiene a su
cargo y el area donde se encuentran;
Sistema de Inventarios de Bienes Muebles. Medio electrénico en el que constan las
inscripciones de los bienes muebles del Instituto;
Subdirecciéon de Planeacién y Administracion: Unidad Administrativa del Instituto,
encargada de administrar, registrar y controlar los bienes muebles;
Unidad Administrativa. Unidad que conforma la estructura organica del Instituto, con
facultades establecidas en el Estatuto Organico para el cumplimiento de metas y objetivos
institucionales;
Valor minimo. El valor general o especifico obtenido a través de un avallo;
Valor para venta. El valor especifico, asignado por el Area de Recursos Materiales para
instrumentar la venta de bienes muebles del Instituto, con base al valor minimo; y
Valuador. El perito valuador registrado ante el H. Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Hidalgo o de alguna institucion publica facultada para ello, o cualquier persona acreditada

o autorizada para evaluar bienes muebles.

CAPITULO Il
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Norma 4. Los bienes muebles propiedad del Instituto, estaran registrados y controlados por la
persona titular de la Subdireccion de Planeacién y Administracion del Instituto, quien sera la
responsable de administrarlos y la encargada de asignarlos a cada una de las Unidades



Administrativas y Areas del Instituto para el desempefio de su empleo, cargo o comision; asi
como aquellos bienes muebles que se encuentran propuestos para baja por inutilidad o
inaplicacion en el servicio publico, previa autorizacion del Comité de Bienes Muebles.

Norma 5. Para el registro y control de los bienes muebles del Instituto, la persona titular de la
Subdireccion de Planeacion y Administracion, a través del Area de Recursos Materiales, asignara
un numero de inventario y cédigos de identificacion, de conformidad con lo establecido por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y demas disposiciones aplicables.

Norma 6. El proceso de administracion de inventario de bienes muebles comprende los
movimientos de alta, verificacion, registro de inventario, cambio de destino, destino final, baja,
control de inventario, valuacion y depreciacion.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE BIENES MUEBLES

Norma 7. Son bienes muebles del dominio publico y del dominio privado del Estado de Hidalgo,
los establecidos en los articulos 5y 6 de la Ley.

Norma 8. Los bienes son muebles por su naturaleza o por disposicion del Cédigo Civil para el
Estado de Hidalgo, conforme a lo siguiente:

I.  Son muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro,
ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior; y

Il. Son bienes muebles por determinacién de la ley, las obligaciones y los derechos o
acciones que tienen por objeto cosas muebles o cantidades exigibles en virtud de accion
personal.

Asimismo, se consideran bienes muebles los documentos, expedientes, manuscritos,
incunables, publicaciones periédicas, mapas, folletos y grabados importantes.

Norma 9. Por su naturaleza los bienes se clasifican en:

I.  Bienes muebles considerados como activo no circulante; son los utilizados para el
desarrollo de las actividades que realizan las Unidades Administrativas del Instituto
susceptibles de registro individual o inventario, dada su naturaleza y finalidad en el servicio

Y

II. Bienes muebles considerados de consumo: son los que por su utilizacion en el desarrollo
de las actividades que realizan las Unidades Administrativas del Instituto, tienen un
desgaste total o parcial, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente, dada
su naturaleza y finalidad en el servicio.

CAPITULO IV
REGISTRO Y CONTROL

Norma 10. Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de los medios legales
(compra, donacién, permuta, dacion en pago, reaprovechamiento, reposicion, traspaso,
sustitucion, adjudicacion y localizacién sin registro), formaran parte de las existencias o del



patrimonio del activo no circulante del Instituto, deberan ser debidamente registrados y
controlados en el Sistema de Inventarios de Bienes Muebles.

El registro y control de los bienes muebles considerados como activo no circulante debera
realizarse en forma individual, conforme a lo dispuesto en el articulo 4 fraccion XX de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental; por lo que una vez verificados fisicamente conforme a
los siguientes criterios:

I. Identificacién: Consistira en la asignacién de un nimero de inventario que estara sefalado
en forma documental y cuando sea posible en el propio bien, el cual se integrara con
denominacion o clave del Instituto y el nimero de inventario correspondiente.

La identificacion de los bienes muebles considerados como activo no circulante, se realizara
mediante una etiqueta y marca que contenga el nimero de inventario respectivo.

La aplicacion del nimero de inventario es Unica y permanente para cada uno de los bienes
muebles considerados como activo fijo. Cuando un bien ingrese al Sistema de Inventarios de
Bienes Muebles del Instituto, por concepto de traspaso por otra Dependencia o Entidad, donacion
o embargo, se asignara un nuevo nimero de inventario distinto al que tuviese por cualquiera de
los preceptos anteriores.

. Resguardo: Registro por el que se debera controlar la asignacion de los bienes muebles
considerados como activo no circulante mediante la elaboracion de un documento, que
contendra los datos relativos al registro individual de los bienes muebles, la persona
servidora publica que los tiene a cargo y la Unidad Administrativa o el Area donde se
encuentran fisicamente localizados.

La asignacion de los bienes muebles considerados como activo no circulante, debera realizarse
a través de un resguardo individual que serd firmado por la persona servidora publica
responsable de su aprovechamiento, buen uso y conservacion, robo o extravio, por la persona
servidora pubica con el caracter de jefe inmediato, por la persona titular de la Direccion General
y por la persona responsable del Area de Recursos Materiales.

En el caso de que la persona servidora publica deje de prestar sus servicios en el Instituto, debera
obtener constancia de no adeudo de bienes muebles por parte del Area de Recursos Materiales
con el Visto Bueno que emita la Subdireccion de Planeacion y Administracion, para la liberacion

procedente.

Los bienes muebles que se localizan en areas comunes deberan ser resguardados por las
personas servidoras publicas que se encuentren ubicadas en dichas areas.

Norma 11. El registro y control de los bienes de consumo debera realizarse en forma global, se
les asignara una clave, por cada tipo de bien, que ostente las caracteristicas generales de cada
uno: en el caso de los bienes de consumo, por su uso y aprovechamiento, se dividen en los

siguientes tipos:

a) De consumo inmediato: Son aquellos que, por su utilizacion en el proceso,
tienden a su desgaste total,

b) De consumo parcial: Son aquellos que, por su utilizacion en el proceso, tienden a
su desgaste parcial, pudiendo ser re-aprovechables; y



c) De consumo duradero: Son aquellos que tienen una vida util aprovechable para
el desarrollo de actividades posteriores. En el suministro de estos bienes se exigira
la firma de un resguardo econémico que obliga a la persona servidora publica a
entregar los articulos a la persona responsable del Area de Recursos Materiales,
cuando ya no se requiera o cuando se hayan inutilizado, tales como articulos de
escritorio y de informatica, herramientas de taller y de campo, accesorios para
vehiculos y demés bienes considerados en el catalogo de bienes. Estos articulos
podran reasignarse a los Centro Bienestar Joven que se encuentran en operacion
en los municipios del Estado de Hidalgo

Norma 12. Movimientos de alta: Comprende el registro de incorporacion de los bienes muebles
que ingresan al patrimonio del Instituto y en su caso al registro del inventario de las Unidades
Administrativas y Areas, que en virtud de algun procedimiento legal que acredite su procedencia
u origen mediante compra, donacion, permuta, dacién en pago, reaprovechamiento, reposicion,
traspaso, sustitucion, adjudicacion o localizacion sin registro.

El valor de los bienes muebles al momento de afectar su alta en los inventarios, sera el de su
adquisicion; en caso de que carezca de valor algiin bien mueble, el mismo podra ser determinado
para fines administrativos de inventario por el Area de Bienes Muebles con el Visto Bueno de la
Subdireccion de Planeacion y Administracion, para lo cual debera de considerar el valor de otros
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a traves de otros
mecanismos que se consideren pertinentes.

Los controles y registros de los bienes muebles deberan efectuarse en forma documental y
preferentemente en sistema electronico, de acuerdo con el catalogo de bienes, en términos de
lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Norma 13. El Instituto, a través de la persona titular de la Direccién General, podra suscribir
contratos o convenios, relacionados con la recepcion de bienes muebles recibidos en donacion,
que requieran las Unidades Administrativas del Instituto para el apoyo de sus actividades
sustantivas.

Los bienes muebles adquiridos para su posterior asignacion, como es el caso de la donacion,
deben estar en inventarios, en virtud de que pasan a ser patrimonio del Instituto; estaran sujetos
Unicamente al registro de entrada y salida del almacén, y su verificacién se realizara, con la
periodicidad que permita su mejor control.

Norma 14. En el supues{o de que la persona donante requiera la expedicion del recibo fiscal del
donativo, éste sera expedido por la Direccion General, previa solicitud realizada por escrito.

Para considerar el monto de la donacion de bienes muebles, cuando éstos sean nuevos, se
considerara el valor establecido en la factura compra del mismo.

Norma 15. La persona responsable del Area de Bienes Muebles en coordinacién con los titulares
de las Unidades Administrativas y Areas del Instituto responsables de los bienes muebles bajo
su resguardo, deberan establecer las medidas necesarias para evitar la acumulacion de bienes
no utiles, asi como desechos de estos.

Norma 16. Para el cambio de adscripcién de los bienes muebles, sera necesario que se notifique
previamente por escrito a la persona titular de la Subdirecciéon de Planeacion y Administracion,



a fin de que el Area de Bienes Muebles, efectiie los cambios correspondientes en el Sistema de
Inventarios de Bienes Muebles y se realice la actualizacién de los resguardos.

Norma 17. En el caso de que el Instituto no tenga el documento que acredite la propiedad del
bien, la persona servidora publica de la Subdireccion de Planeacion y Administracion a través
del responsable del Area de Bienes Muebles, procedera a levantar el acta en la que se hara
constar que dicho bien es propiedad del Instituto y que obra en el Sistema de Inventarios de

Bienes Muebles.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad de la persona titular de la Subdireccion de
Planeacion y Administracion, establecer controles que permitan la guarda y custodia de la
documentacion que acredite la propiedad de los bienes, los registros correspondientes y las
caracteristicas que cada bien requiera, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

Norma 18. La asignacion de los bienes debera determinarse atendiendo las necesidades reales
para la prestacién del servicio de que se trate, y se controlard a través de los documentos
respectivos, en los que se indicara la Unidad Administrativa o Area responsable, y la persona
servidora publica a quien se le asigna el bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén asignados. Para
cambiar la asignacion de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes,

dejando constancia del cambio.

Norma 19. La persona servidora publica de la Subdireccion de Planeacion y Administracion a
través del Area de Recursos Materiales, establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos
cada seis meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes muebles no sean localizados,
se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacién. Si concluidas las
investigaciones los bienes muebles no son encontrados, se levantara Acta Administrativa a que
se alude en el primer parrafo de la norma octava y se notificaré a la persona titular del Organo
Interno de Control adscrito al Instituto a efecto de determinar la responsabilidad a que haya lugar.

Norma 20. Cuando el bien mueble se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el responsable
de la Unidad Administrativa o Area del Instituto procederan a elaborar el Acta en los siguientes

supuestos:

I.  Acta Circunstanciada de Hechos, describiendo circunstancias de tiempo, modo y lugar y
remitirla a la persona responsable del Area de Bienes Muebles.

El Comité debera levantar Acta Administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir
con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable, procediendose a la

baja.

Il. En caso de que la destruccion o pérdida total de un bien mueble haya ocurrido por
responsabilidad de la persona servidora plblica, ésta asumira todos los gastos por los
hechos suscitados; por lo que la persona responsable del Area de Bienes Muebles
informara por escrito a la persona titular del Organo Interno de Control en el Instituto, para
que conozca de los actos u omisiones que la persona servidora publica haya incurrido en
el desempefio de su empleo, cargo o comisién de conformidad con las disposiciones



legales establecidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo;

lIl. En caso de extravio, el resguardatario debera sustituir el bien por otro que cumpla con las
mismas funciones, previa aceptacién de la Unidad Administrativa o Area del Instituto, con
el visto bueno de la persona titular de la Direccién General, debiendo endosar a favor del
Instituto la factura que ampare la propiedad del bien; y

IV. En caso de pérdida total o destruccion de bienes muebles, propiedad del Instituto, por
causas ajenas al resguardatario, como pueden ser robo, incendio, terremoto e inundacion,
entre otros, se levantara Acta Circunstanciada de hechos para hacer constar en forma
pormenorizada los hechos ocurridos.

Norma 21. En los casos de transferencia o donaciones en especie que reciba el Instituto, se
debera cotejar el inventario referido en los documentos respectivos, con el fisico.

En el supuesto de que existan diferencias, se haran constar en el Acta Administrativa de
recepcion. Asimismo, la persona servidora publica del Area de Recursos Materiales, verificara
que se entreguen los documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso,
los permisos que permitan su uso.

CAPIiTULO V ]
ACUERDO DE DESINCORPORACION

Norma 22. El Acuerdo de Desincorporacion se hara constar por escrito y debera ser autorizado
de manera indelegable por las personas servidoras publicas integrantes del Comité.

Norma 23. El Acuerdo de Desincorporacion debera realizarse en los casos de enajenacion,
desecho o destruccion de bienes muebles.

Norma 24. El Acuerdo debera de formar parte de los expedientes en los que se contenga la
informacion relativa a la desincorporacion patrimonial de los bienes muebles, cuya
documentacién sera conservada por el tiempo que se establezca en las disposiciones legales.

~ CAPITULO VI
DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

Norma 25. EI Comité de Bienes Muebles autorizara la enajenacion, transferencia o destruccion
de bienes muebles del Instituto, sélo cuando hayan dejado de ser utiles.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien, estara a cargo de la
persona titular de la Direccion General, quien validara el dictamen de no utilidad y la propuesta

de disposicion final.
El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

I.  La identificacion de los bienes muebles. En este caso debera anexarse una lista en la que
se identifiquen dichos bienes y el nimero de inventario correspondiente;




. La determinacién de que los bienes muebles se encuentran con las caracteristicas para
ser desechados;

l. La descripcion de manera clara y contundente de por qué los bienes no son utiles en
términos de la Norma 3 fraccion VI;

IV. Fecha de elaboracién, nombre completo, cargo y firma de quien emite el dictamen; y

V. En su caso, lademas informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen de
no utilidad.

Norma 26. La persona titular de la Subdireccion de Planeacion y Administracién a traves del
Area de Bienes Muebles debera considerar para la integracion de sus expedientes, los bienes
muebles que obran en su Sistema de Inventarios de Bienes Muebles, los siguientes supuesto:

I. Haber cumplido con las disposiciones administrativas conforme a la normatividad
aplicable; y

Il. Retirar del servicio los bienes muebles que hayan sido desincorporados a fin de
someterlos al procedimiento de destino final que se determine.

Norma 27. La enajenacién de los bienes muebles se realizara a traves de los integrantes del
Comité de Bienes Muebles, de conformidad con los siguientes procedimientos de contratacion
en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, y su correlativo articulo 61 en relacién con el
Anexo 40 del Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo para el ejercicio fiscal
correspondiente, los cuales a continuacién se sefialan:

|. Licitacién publica;
II. Invitacion a cuando menos tres personas; y
1. Adjudicacién Directa. Este procedimiento se realizara en los siguientes supuestos:

a) Cuando habiendo sido convocada una invitacion a cuando menos tres personas, no
concurran por lo menos tres participantes para presentar ofertas; y

b) Cuando la Licitacién Publica se declara desierta.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente sefialado en la fraccion lll, el
Comité de Bienes Muebles, bajo su responsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuando

menos tres personas.

Para fines de la presente Norma General, la persona titular de la Subdireccién de Planeacion y
Evaluacion realizara por escrito, la solicitud de autorizacion al Comité de Bienes Muebles,
acompafando al menos lo siguiente:

a) Solicitud firmada por la persona titular de la Direccion General,
b) Manifiesten los motivos y fundamentos del supuesto que se invoca para la excepcion
la licitacion;



¢) Identificacion del procedimiento que se aplicara; invitacién a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa y, descripcion de los criterios de eficiencia, economia,
imparcialidad y honradez en la seleccién del procedimiento de excepcion,;

d) ldentificacién de los bienes y su valor;

e) Copia del avalto respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrase
vigentes tanto en la solicitud; y

f) Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quien es el adjudicatario.

Norma 28. Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta de bienes
muebles se realice con base en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que garanticen las mejores condiciones para el Instituto, se podra llevar la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través del procedimiento de
Adjudicacién Directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a quinientas
UMA's (Unidad de Medida y Actualizacion).

Norma 29. En los casos de enajenacién de bienes muebles, el Comité de Bienes Muebles no
debera fraccionarlos en grupos, con la intencion de que los mismos queden comprendidos en el
supuesto a que se refiere la fraccion Ill de la Norma 27.

La enajenacion a que se refiere la Norma anterior no podra realizarse en favor de las personas
servidoras publicas que laboren en el Instituto, asi como tampoco en favor de su conyuge o
concubina, parientes consanguineos en linea recta ascendente o descendente sin limitacion de
grado, colaterales hasta el cuarto grado, o por afinidad hasta el segundo; o bien, con terceros
que tengan vinculos privados o de negocios con dichas personas servidoras publicas. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a esta disposicion seran causa de
responsabilidad y nulidad de pleno derecho.

Norma 30. El avaltio de los bienes muebles que se desechen, sera determinado de conformidad
con la “Lista de Valores Minimos para Desechos de Bienes Muebles que Generen las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal “que, en forma bimestral, publica
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en el Diario Oficial de la Federacion.

Los bienes muebles que no se encuentran considerados en la lista referida en el parrafo que
antecede, debera contar con avallo que emita un perito valuador registrado ante el H. Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Hidalgo, o alguna ofra institucion publica facultada para tal
efecto, por lo que le correspondera solicitarlo al Instituto, a traves del Area de Recursos

Materiales.

Dicho avaltio tendra una vigencia de 180 dias naturales y debera comprender cuando menos
hasta la fecha en que se publica la convocatoria o invitacion procedente. En los casos de
Adjudicacion Directa, permuta o dacién en pago, el precio de avaltio debera encontrarse vigente
hasta la fecha en que se formalice la operacién correspondiente.

Norma 31. Cuando se trate de vehiculos que debido al servicio al cual estaban destinados hayan
sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas su valor sera
determinado por la Subdireccién de Planeacion y Administracion, a través del Manual de

Procedimientos respectivo.

Norma 32. Para efectos de tramitar la disposicién final de bienes muebles, que previamente
hayan sido dados de baja, la Subdireccion de Planeacion y Administracion a través del Area de
Recursos Materiales debera de integrar la documentacion soporte de baja.



Norma 33. Las convocatorias publicas para la enajenacion de los bienes deberan publicarse en
el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, podran referirse a una o mas licitaciones y contendran
como minimo, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos:

I. Nombre de la convocante;

Il. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;

Ill. Lugar, fecha y horario en que las personas interesadas podran obtener las bases y, en
su caso, precio y forma de pago de las mismas. El Comité de Bienes Muebles podra
libremente determinar si las bases se entregaran en forma gratuita o tendran precio, en
cuyo caso podran ser revisadas por las personas interesadas previamente a su pago, el
cual sera requisito para participar en la licitacion;

IV. Forma y porcentaje de garantia de sostenimiento de las ofertas;

V. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de junta de aclaraciones, presentacion
de propuestas, apertura y de fallo;

VI. El plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, sera de cinco dias habiles,
posteriores a la emision del fallo. En casos extraordinarios y dependiendo del tipo de
bienes a enajenar, el Comité de Bienes Muebles podra autorizar la ampliacion del plazo
para estos efectos;

VII. Causas por las cuales la licitacion podré decretarse desierta;

VIII. Indicacion de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de
que la persona que adjudica incumpla en el pago de los bienes; y

IX. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren sefialados
en el ltimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo, salvo
que se trate de invitaciones internas.

Una vez publicada la Convocatoria en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, los actos
deberan realizarse dentro de los siguientes plazos:

I. Aclaraciones. Se celebrara dentro de los dos dias habiles posteriores a la Publicacion;
Il. Apertura y presentacion de propuestas. Se celebrara dentro de los tres dias habiles
posteriores a la sesion de Aclaraciones; y

Il. Fallo. Se celebrara dentro de los cinco dias habiles posteriores al acto de apertura.

Norma 34. Las bases que emitan las personas que integran el Comité de Bienes Muebles para
las licitaciones publicas se pondran a disposicién de las personas interesadas, en el domicilio
sefialado en la convocatoria, a partir de la fecha de la publicacién en el Periédico Oficial del
Estado de Hidalgo, hasta un dia habil previo al acto de la junta de aclaraciones. Las bases
deberan contener, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

I. Nombre de la convocante; _
Il. Desincorporacién completa de los bienes muebles, sus especificaciones y, cuando lo

considere el Comité, precio base de venta de los bienes;

lll. Requisitos que deberan cumplir quienes desean participar, como son la acreditacion
de la personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la
oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en su caso, exhibir el
comprobante de pago de las bases;

IV. EI Comité podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el
objeto de ello y no limiten la libre participacion de las personas interesadas;



V. Una declaracién de integridad, a través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir
verdad, manifiestan que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier
ventaja indebida;

VI. Instrucciones para la presentacién de las ofertas, sin que éstas restrinjan la
participacion;

VII. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion, apertura de ofertas
y emision de fallo;

VIIl. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta el segundo dia habil anterior al acto de presentacion y apertura de
propuestas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de las personas interesadas
por los medios de difusién de la convocatoria, salvo que celebren junta de aclaraciones
en la que comuniquen las modificaciones.

Sera obligacion de las personas interesadas, obtener la copia del Acta de la Junta de
Aclaraciones, misma que formara parte de las bases de la licitacion.

A la Junta de Aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido las bases de
la licitacién, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el

desarrollo de la reunioén.

IX. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en los bases, asi como el que las ofertas presentadas
no cubran el valor fijado para venta de los bienes. También sera motivo de descalificacion
si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones
para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida;

X. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote o por partida;

XI. Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso
de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones
en relacién con el pago;

XII. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el Comité
en el propio acto de fallo. El sorteo consistiré en la participacion con un boleto por cada
oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador;

Xlll. Fecha limite de pagoe de los bienes adjudicados;

XIV. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XV. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XVI. En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se
trate de contratos que cubren el retiro de los bienes o sus desechos y ello corresponde a
un periodo que no podra ser superior a dos meses; y ,

XVIII. Escrito firmado por el participante en el cual indique no encontrarse en los supuestos
sefialados en e! Gltimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Bienes para el Estado de

Hidalgo.

Norma 35. En los procedimientos de licitacion pulblica e invitacion a cuando menos tres
personas, el Comité de Bienes Muebles exigira a las personas interesadas que garanticen el
sostenimiento de sus ofertas mediante garantia con fianza, cheque certificado o cheque de caja,
cuyo monto sera del cinco por ciento del valor total de la oferta, documento que sera devuelto a
los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado
por la convocante a titulo de garantia de pago de los bienes.



Correspondera al Comité de Bienes Muebles calificar y, en su caso, registrar, conservar y
devolver las garantias que los licitantes presenten.

Norma 36. Toda persona interesada que cumpla con los requisitos de la convocatoria podra
participar y presentar sus propuestas de oferta.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Comité de Bienes Muebles debera iniciar el acto
de presentacion y apertura de propuestas en el que se dara lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los participantes, informando de aquellas que se han desechado
por incumplimiento de alguno de los requisitos sefialados en la convocatoria y bases de
enajenacion, precisando las causas en cada caso. El fallo se dara a conocer posteriormente.

En ningtin caso, la enajenacién de bienes muebles podra pactarse a precio menor al determinado
en el procedimiento de la licitacién respectivo.

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento de algun requisito que haya establecido la
convocante para facilitar la conduccién del procedimiento como son: la utilizacién de mas de un
sobre, proteccién de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de propuestas
engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general
cualquier requisito cuyo prop6sito no sea esencial para la venta de los bienes.

El Comité de Bienes Muebles levantara el Acta con la finalidad de dejar constancia de los actos
de la Junta de Aclaraciones, presentacién y apertura de propuestas y del fallo, la cual sera
firmada por los asistentes, sin que la omision de este requisito por los licitantes pueda invalidar
su contenido y efectos. ‘

En el acta de fallo, el Comité de Bienes Muebles establecera de manera fundada y motivada, la
propuesta ganadora. Si se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la adjudicacion
se realizara a la oferta que cubra entre los siguientes aspectos: mejores condiciones de compra
de los bienes que se pretenden enajenar y plazos mas cortos de pago que ofrezca el licitante.

Norma 37. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el Comité
de Bienes Muebles hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicérsele a la segunda
o siguientes mejores ofertas que retnan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo que antecede, aquellos licitantes
que por causas imputables a ellos mismos, no retiren los bienes en al menos dos semanas
posteriores, contadas a partir del dia en que se fij6 para ello, sera causa para considerar que no
se le permita participar hasta dos afos calendario, en procedimientos de venta de bienes
subsecuentes que convoque el Comité de Bienes Muebles, término que iniciara a partir del
momento en que el Comité, le notifique dicha situacion.

Norma 38. El Comité de Bienes Muebles declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o
en alguna de sus partidas, segln sea el caso, cuando se presenten los siguientes supuestos:

I.  Cuando ninguna persona adquiera las bases de enajenacion;
II.  Cuando nadie se registre, al menos una persona, para participar en el acto de
presentacion y apertura de propuestas; y
ll.  Cuando ninguno de los participantes cumpla con los requisitos solicitados en las bases.




Las ofertas no seran aceptadas cuando no cubran al menos el precio base de venta de los bienes
muebles o cuando se incumpla con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases.

Una vez declarada desierta la Licitacion Publica, el Comité de Bienes Muebles podra enajenar
los bienes mediante el procedimiento de adjudicacion directa. En este supuesto, el precio del o
los bienes no podra ser inferior al precio minimo de venta que se haya establecido para el

proceso licitatorio.

Norma 39. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se llevaran a cabo
conforme a lo siguiente:

I.  La invitacién debe difundirse entre las personas interesadas, de manera simultanea via
correo electrénico: a través de la respectiva pagina de internet y en los lugares accesibles
al publico en las oficinas del Instituto, contando con el respectivo acuse de recibo;

Il.  En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro
de los bienes y fecha para la comunicacion del fallo;

lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion atendiendo

al tipo de bienes a enajenar;
IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podré realizarse sin la presencia de

las personas licitantes correspondientes, pero invariablemente se invitara a la persona
Titular del Organo Interno de Control en el Instituto;
V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas seran:

a) Cuando no se presenten propuestas; y
b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos

en la invitacion.

Norma 40. Tratandose de la venta de desechos generados periédicamente, su disposicion
patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin
fraccionarlos, mediante contratos con vigencia que no excederé el término del ejercicio fiscal en
curso.

Para el caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité de Bienes
Muebles, sin que pueda exceder de dos afios. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser
motivo de rescision del contrato.

Norma 41. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los contratos
respectivos. ' )

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para
el que fueron donados, dejando a salvo el derecho de reversion.

Los expedientes formados con motivo de su donacion deberan contar con lo siguiente:

I. Solicitud por escrito;
Il. Identificacién del donatario. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o

asistencia, educativas o culturales, asi como las que presten algun servicio asistencial

publico, se requerira lo siguiente:
a) Copia certificada del Acta Constitutiva de las ‘asociaciones o sociedades y sus

modificaciones,




b) Acta de aprobacién para recibir donativos;
¢) Poder notarial que acredite las facultades de su representante legal; y
d) Comprobante de domicilio.

En ninglin caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte el
conyuge o concubina, parientes consanguineos en linea recta ascendente o descendente sin
limitacion de grado, colaterales hasta el cuarto grado, o por afinidad hasta el segundo; o bien,
con terceros que tengan vinculos privados o de negocios con los servidores publicos que en
cualquier forma intervengan en la donacion;

Il. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

IV. Acta donde el Comité autorice la donacion;

V. Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion; y

VI. Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se lleva a cabo a valor de la
adquisicion o de inventario).

Norma 42. El Instituto podré llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente;

II. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

Ill. Exista riesgo de uso fraudulento; y

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona
interesada.

La configuraciéon de cualquiera de las hipétesis sefialadas debera acreditarse de manera
fehaciente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, el Comité de Bienes Mubles debera
observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo
en coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

El Comité de Bienes Muebles invitara a la persona titular del Organo Interno de Control del
Instituto al acto de destruccién de bienes, del que se levantara acta para debida constancia,
misma que sera firmada por todos los asistentes.

Norma 43. Para el caso especifico de avallos, el Comité de Bienes Muebles los podra obtener
de instituciones u otros terceros capacitados técnicamente para ello, segun las disposiciones que
resulten aplicables en el Estado. '

Norma 44. Sélo después de que se haya formalizado la enajenacion o consumado la disposicion
final de los bienes conforme a estas Normas Generales y demas disposiciones aplicables,
procedera su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado,
en definitiva, robado o entregado a una institucién de seguros como consecuencia de un
siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El Comité debera registrar las bajas que efectlien, sefialando su fecha, causas y demas datos
necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se trate.



El Instituto debera informar al Comité, dentro de las sesiones ordinarias, sobre la baja de sus
bienes muebles. Dicho informe se referira a los bienes dados de baja durante el trimestre
inmediato anterior.

CAPITULO Vil
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

Norma 45. Se crea el Comité de Bienes Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud para
realizar la afectacion, baja y destino final de bienes muebles, a propuesta de la persona titular de
la Direccién General.

Norma 46. El Comité de bienes Muebles debera integrarse de la siguiente forma:
Con derecho a voz y voto:

I.  La persona titular de la Direccion General del Instituto, quien lo presidira;

Il.  Vocales:
a) La persona titular de la Subdireccion de Planeaciéon y Administracion del Instituto,

quien estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva;

b) La persona servidora publicas representante de la Secretaria de Hacienda;
c¢) La persona servidora publica representante de la Unidad de Planeacién y Prospectiva;
d) La persona servidora publica titular del Area de Recursos Materiales del Instituto;
e) La persona titular de la Subdireccion Adjunta de Planeacién Financiera del Instituto; y
f) La persona titular de la Subdireccion Adjunta de Bienestar Joven del Instituto.

Con derecho a Voz:
. Asesores

a) La persona titular del Organo Interno de Control en el Instituto;
b) La persona titular de la Subdireccion Adjunta Juridico y de Transparencia del Instituto;

y
b) La persona titular de la Coordinacion Administrativa de la Dependencia Coordinadora

de Sector.
II. Invitados:

a) Las personas servidoras publicas titulares de las Unidades Administrativas del
Instituto, que asistan para proporcionar o aclarar informacion especifica de los asuntos
a tratar.

Las personas servidoras publicas titulares vocales y asesores podran nombrar por escrito a sus
respectivos suplentes, las cuales tendran como minimo el cargo de Jefatura de Departamento.

En ausencia de la persona titular de la Presidencia, la persona servidora publica a cargo de la
Secretaria Ejecutiva, tendra facultad para presidir las sesiones. En el caso de ausencia de
ambas, se tendra por cancelada la sesion.

Norma 47. Las funciones del Comité de Bienes Muebles seran las siguientes:

—



I. Autorizar los Manuales que se requieran para la administracion de los bienes muebles
de conformidad con lo establecido en las presentes Normas y las disposiciones legales
aplicables;

Il. Determinar la procedencia de las causas de desincorporacion y baja de los bienes del
Instituto de conformidad con las presentes Normas Generales;

Ill. Autorizar la enajenacién, donacién, desechamiento o destruccién de bienes a través
de los procedimientos y términos establecidos en las presentes Normas;

IV. Emitir la convocatoria a licitacion publica, cuando sea procedente, conforme a las
presentes Normas Generales;

V. Emitir los acuerdos correspondientes para la enajenacion, donacion, desechamiento o
destruccion de bienes a través de los procedimientos y términos establecidos en las
presentes Normas Generales;

VI. Analizar y autorizar el calendario de las sesiones; y

VII. Las demas que les confieran de conformidad con las disposiciones aplicables.

Norma 48. Las personas servidoras publicas integrantes del Comite de Bienes Muebles
aplicaran conforme a las presentes normas y las demas disposiciones legales aplicables, los
procedimientos para la enajenacion, donacion, desechamiento o destruccion de los bienes
muebles propiedad del Instituto, debiéndose conducir con eficiencia, imparcialidad y honradez;
cumpliendo con las funciones y responsabilidades siguientes:

La persona titular de la Presidencia:

a) Presidir las sesiones del Comité de Bienes Muebles;

b) Proponer al Comité de Bienes Muebles el orden del dia de las sesiones;

c) Convocar, en caso de que sea necesario, a sesiones extraordinarias;

d) Emitir su voto de calidad en caso de empate; y

e) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones

legales aplicables.
La persona titular a cargo de la Secretaria Ejecutiva:

a) Elaborar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

b) Formular el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones, previo visto bueno
de la persona titular de la presidencia;

c) Realizar el pase de lista en las sesiones;

d) Registrar los acuerdos y verificar su cumplimiento;

e) Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles y aquellas que le encomiende la persona titular de la Presidencia o el
Comité en pleno, para el mejor desemperio de sus funciones y responsabilidades;

f) Elaborar el acta de las sesiones que se celebren; y _

g) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones

legales aplicables.

Can calidad de Vocales:

a) Aprobar el orden del dia, la documentacion de la sesion a celebrarse y realizar las
demas funciones que le encomiende la persona titular de la Presidencia del Comite

de Bienes Muebles en pleno;
b) Participar en los procedimientos de enajenacion que se realicen; y

— s



V.

V.

c) Las demas que correspondan, de conformidad con la normatividad y disposiciones
legales aplicables.

V. Con calidad de Asesores:

Proporcionar asesoria a las personas integrantes del Comité de Bienes Muebles en el ambito
de su competencia, dichas personas deberan abstenerse de firmar documentos que contenga
cualquier decisién inherente a las funciones del Comité de Bienes Muebles, por lo que
nicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su participacion.

V. Con calidad de Invitadas:

Las personas invitadas no deberan firmar ningtin documento que contenga cualquier decision
inherente a las funciones del Comité de Bienes Muebles, por lo que Unicamente suscribiran
las actas de cada sesién como constancia de su participacion.

Norma 49. Las sesiones del Comité de Bienes Muebles se realizaran conforme a la convocatoria
y seran:

Las ordinarias se efectuaran semestralmente, siempre que existan asuntos a tratar, en la
primera sesion del afio se presentaran los resultados del ejercicio inmediato anterior. Cuando
sea necesario, a solicitud de la persona titular de la Presidencia del Comité de Bienes
Muebles o de la mayoria de sus miembros, se realizaran reuniones extraordinarias;

Se debera contar con la asistencia de la persona servidora publica titular de la Presidencia
del Comité de Bienes Muebles o de su suplente. Se entendera que existe quérum suficiente
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las
decisiones se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate quien presida la sesion
tendra voto de calidad,;

La convocatoria y la Carpeta Ejecutiva que integra la documentacion correspondiente de cada
sesién, se entregaran a los integrantes del Comité de Bienes Muebles, cuando menos con
diez dias habiles de anticipacién para reuniones ordinarias y de tres habiles para las
extraordinarias;

Esta informacion podra ser remitida a través de medios electrénicos, siempre y cuando se cumpla
con los plazos establecidos;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité de Bienes Muebles se presentaran
preferentemente en listados, en los que se contenga la informacion resumida de los casos
que se dictaminen en cada sesion, que firmaran los miembros asistentes que tengan derecho

a voz y voto;

De cada sesién se levantara acta circunstanciada, la cual invariablemente debera ser firmada
por todas las personas servidoras publicas que hubiesen asistido a ella;

No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion
o reinstalacién del Comité de bienes Muebles, basta que cada afio se reinicie la numeracion

de las sesiones correspondientes; y



VI.

Tratandose de un cambio de la persona titular de la Direccién General del Instituto, la
Secretaria Ejecutiva debera presentar ante el Comité de Bienes Muebles, para tal efecto
convocara a la integracion en la primera sesién ordinaria, a la nueva persona titular de la
Direccién General y de la Presidencia del Comité de Bienes Muebles.

Norma 50. Para los efectos de tramitar el destino final de bienes muebles, que previamente
hayan sido propuestos para baja por las Unidades Administrativas, la Subdireccién de
Planeacion y Administracion del Instituto a través de la persona titular del Area de Recursos
Materiales del Instituto, debera de integrar la documentacion soporte de baja a fin de que se
presenten ante el Comité de Bienes Muebles para su aprobacion correspondiente.

Norma 51. Presentados los informes o asuntos especiales, la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva, los sometera al Comité de Bienes Muebles para su consideracion, en los siguientes
terminos:

|. Relacion de bienes muebles a enajenar; y

1. Solicitud de la constancia del destino final de los bienes muebles dados de baja, que se remitira
con cinco dias habiles de anticipacion a la celebracion de la sesién en la que sean tratados,
acompafiandose de la documentacion sefialada en el procedimiento para efectuar su baja.

CAPITULO VII
DEL REAPROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES

Norma 52. Las Unidades Administrativas y Areas del Instituto conformaran periédicamente la
informacion respecto de la existencia de bienes muebles de lenta o nula rotaciéon que se
encuentren en condiciones de ser reaprovechados y lo daran a conocer mediante oficio dirigido
a la Subdireccion de Planeacion y Administracion del Instituto.

Norma 53. La Subdireccion de Planeacion y Administracion a través del Area de Bienes Muebles
coordinara el uso, reaprovechamiento y redistribucion racional de bienes muebles excedentes.
Ademas, podra obtener de las Entidades Paraestatales, Municipios y de otras personas fisicas
o morales bienes muebles en donacién o transferencia que se encuentren en posibilidad de ser
reaprovechados.

Los bienes muebles que el Instituto reciba en donacién, transferencia o traspaso podra
destinarlos para apoyo de sus Unidades Administrativas y Areas. En el caso de los vehiculos
que forman parte del Parque Vehicular del Instituto, la persona titular de la Direccién General
determinara la redistribucién de dichas unidades vehiculares de acuerdo con las necesidades de
cada Unidad Administrativa y Areas del Instituto.

Cuando los bienes muebles propuestos para baja cuenten con partes re aprovechables se
separaran del bien mueble para ser utilizados en otros bienes que se encuentren asignados a

otras Unidades Administrativas.

CAPITULO VIII
DE LA PRESENTACION DE LOS INFORMES

Norma 54. La Subdireccion de Planeacion y Administracion, a través de la persona titular del
Area de Recursos Materiales, remitira anualmente el informe final del estado que guardan los



bienes muebles durante el ejercicio vigente, a la Subdireccién Adjunta de Planeacion Financiera
del Instituto, para la conciliacién de los estados financieros. Dicho informe sera presentado
previamente al Comité de Bienes Muebles para su aprobacion.

Norma 55. La Subdireccion de Planeacion y Administracion, a través de la persona titular del
Area de Recursos Materiales, garantizara la entrega oportuna de los bienes muebles que reciba
en donacidn, transferencia o traspaso, con la finalidad de controlar, simplificar y agilizar los
tramites de redistribucion, de igual manera los registrara en el Sistema de Inventarios de Bienes
Muebles, conforme a lo establecido en las presentes Normas.

La Subdireccion de Planeacion y Administracion emitird los procedimientos y expedira los
formatos que deberan sujetarse las diferentes Unidades Administrativas, en cumplimiento a las
presentes Normas Generales.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES

Norma 56. En el caso de que una persona servidora publica extravie un bien mueble en
circunstancias ajenas a las de su empleo, cargo o comisién, la persona titular del Organo Interno
de Control, en su caracter de representante de la Secretaria de Contraloria, podra dispensar el
atribuir las responsabilidades en que incurra, cumpliendo con los términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable, siempre y cuando la persona servidora publica
encargada cumpla con la reparacién del dafio ocasionado, mediante la reposicion del bien
mueble con uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del mismo al
valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

Norma 57. Las personas participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de venta podran solicitar a la persona titular del Organo Interno de Control del
Instituto se aplique el recurso que proceda, a efecto de que éste determine lo conducente en
términos de lo establecido en la ley en la materia y, en su caso, imponga las sanciones previstas
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo.

Norma 58. El Instituto conservara en forma ordenada y sistematizada toda la documentacion
relativa a los actos que se realicen conforme a las Normas vigentes, cuando menos por un lapso
de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

Norma 59. Las presentes Normas Generales, podran ser actualizadas o modificadas en
cualquier momento por las personas servidoras publicas integrantes de la Junta de Gobierno, a
propuesta del Comité, de acuerdo con las necesidades o circunstancias juridicas, financieras o
materiales del Instituto, o cuando se presenten casos no previstos en los procedimientos

establecidos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al siguiente dia habil de su publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Hidalgo.



SEGUNDO. Se abroga el Acuerdo que crea el Comit¢é de Bienes Muebles del Instituto
Hidalguense de la Juventud, publicado en el Periédico Oficial con fecha 15 de julio de 2013.

TERCERO. El Comité de Bienes Muebles del Instituto Hidalguense de la Juventud, debera
instalarse dentro de los treinta dias siguientes a partir de la publicacién del presente Acuerdo.

CUARTO. Quedan sin efecto todas las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo en
por el que se establecen las Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los
Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud.

QUINTO. La Subdireccion de Planeacién y Administracion del Instituto, emitira los manuales que
se requieran para la administracion de los bienes muebles de conformidad a los que establecen
las presentes Normas Generales para la Afectacion, Baja y Destino Final de los Bienes Muebles
propiedad del Instituto Hidalguense de la Juventud y las disposiciones legales aplicables.

DADO EN LA CIUDAD DE PACHUCA DE SOTO, HIDALGOA LOS ----- DIAS DEL MES
DE----- DE DOS MIL VEINTISEIS, DURANTE LA CELEBRACIONDE LA - - - - - - SESION
EXTRAORDINARIA DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO HIDALGUENSE
DE LA JUVENTUD.

LOS INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO

Mtra. Rosa Leticia Mufioz Chavez Lic. Enrique Lazcano Martinez
PRESIDENTA SUPLENTE DE LA CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE BIENESTARE SECRETARIA DE HACIENDA
INCLUSION SOCIAL RUBRICA
RUBRICA

Lic. Sergio Pérez Martin
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLLO
ECONOMICO
RUBRICA

Ing. Laura Angeles Lépez
. CONSEJERA SUPLENTE DE LA UNIDAD
DE PLANEACION Y PROSPECTIVA
RUBRICA

c,/-



Mtro. Porfirio Maldonado Mouthon
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
RUBRICA

Mtro. Alejandro Pacheco Gémez
CONSEJERO SUPLENTE DE LA
SECRETARIA DE SALUD
RUBRICA

L.C. Matilde Vite Olivares
COMISARIA PUBLICA PROPIETARIA DEL
INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA
JUVENTUD
RUBRICA

Lic. Luis Ricardo Olvera Molina
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
HIDALGUENSE DE LA JUVENTUD
RUBR



Estas firmas corresponden a los integrantes de la H. Junta de Gobierno, que intervinieron en la —
Sesion Extraordinaria 2026, celebrada el dia ------- de -----—--- de 2026 del Instituto

Hidalguense de la Juventud.




